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Objetivo: Este manual tem como objetivo demonstrar os procedimentos que devem ser
realizados para executar o processo de andlise curricular dos alunos de transferéncia (
Externa/Interna de Curso) e retorno/reanalise por matriz Inativa.

O processo sera dividido em 3 partes:

e Alunos: deve protocolar o processo junto a CA, esta no ato do atendimento fard o
upload dos documentos necessarios para cada processo.

* Coordenador:

—>Fazer a anélise curricular do aluno;

—>Montar o plano de estudos;

—>Cadastrar os trabalhos que o aluno deve fazer, quando indicar disciplinas
dispensadas por trabalho, e realizar a correcdio do mesmo, indicando
aprovacdo/rejeicdo.

* CA: Realizar a conferéncia da analise / plano junto ao aluno e caso este esteja de
acordo assinar os documentos e entrar no sistema para autorizar a finalizacdo do
processo.
http://webserver.faj.br/analisecurricular/Login.aspx

Procedimento:

1- Entrar na Central do Coordenador e acesse o aplicativo “Analise Curricular”

5/) FACULDADE 1) FACULDADE
7 JAGUARIUNA “(J MAX PLANCK

Analise Curricular

Usuario

Senha

Esqueceu sua senha? Clique aqui
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2- Preencha as informacgdes de Instituicdo e curso;

Wnidas pela educagio

FACULDADE S FACULDADE
]AGUARIUNA MAX PLANCK
Analise Curricular - Requerimentos

Instituicdo

3- O coordenador podera escolher entre trés opgdes:

< C | ® 172.2.0.19/analisecurricularteste/Default.aspx

FACULDADE 4. FACULDADE
JAGUARIUNA o’ MAX PLANCK

Analise Curricular - requerimentos

B [ Casesiar vabanes [Corar vaares | Sai

Instituicao

Selecione a instituigio

Curso

3. Transferéncia e Retorno
3.1 Andlise Curricular

3.1.1 Ao selecionar essa op¢do serdo exibidos os alunos que solicitaram via
requerimento;
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Instituigao

Faculdade de Jaguariina v
Curso

Curso Superior de Tecnologia em Logistica v

Analise curricular Plano de estudos
e

224674 10800489 AMANDA TALITA FERMINO Anlise curricular - Transferéncia
224671 11515500 SARAH CRISTINA MARTINS ANTONIO Analise curricular - Transferéncia k3
224672 - DAIANA GALANE Andlise curricular - Transferéncia &

3.1.2 Selecionar o aluno, em seguida serd aberto a opg¢do de escolher a matriz, turma e a grade

Analise curricular

[ 2016.02 ]
Matriz
Logistica 2015/ v
Turma Turno Semestre
N11602A v Noturno 2

para a dispensa.

3.1.3 Naop¢do anexo o coordenador poderd visualizar os documentos para realizar a

224674 10800489 AMANDA TALITA FERMINO Analise curricular -

analise;
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3.1.4 O coordenador podera realizar a dispensa das disciplinas e ou a dispensa por trabalho;
Por padrao o sistema carrega todas as disciplinas como nao dispensado.

Semestre Codigo Disciplina Dispesar Disciplina Nota Ano

disciplina Equivalente Conceito

1 1160065 Administracdo da Producdo 60.0 O

NaoSimTrabalho

v Selecioneu v

1 1160095 Atividades Complementares | 20.0 O
NaoSimTrabalho

v Selecioneu v

1 1160062 Comunicacdo Empresarial 60.0 O
NaoSimTrabalho

v Selecioneu v

1 1160064 Fundamentos de Logistica 60.0 O
NaoSimTrabalho

v Selecioneu v

e Transferéncia Externa:

Ao realizar a dispensa total e ou por trabalho o coordenador devera informar os
campos abaixo:
0 Disciplina equivalente outra IES/curso
0 Nota
0 Ano letivo
* Transferéncia Interna:
Neste caso sera exibida a grade do curso de origem do aluno e ao selecionar uma
matriz do curso de destino, estd sera exibida no combo para indicagdo da dispensa.

3.1.5 Andlise SEM DISPENSAS, caso ndo exista dispensas a serem realizadas nos casos de

retorno e ou reanalises o coordenador devera indicar , conforme abaixo:

Analise curricular

Matriz
Selecione uma matriz v
Turma Turno Semestre

Aluno tem ENADE?

Nao'’'Sim

A\ Atengio! Para analise curricular sem dispensas marque esta opcdo
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Ao terminar clicar no botdo enviar grade, na sequencia realizar a inser¢do do plano de estudos

do aluno, nesta mesma aplicacdo.
Importante: Se a a ndlise for de retorno/reanalise esta carregard todas as

disciplinas Aprovadas e ou AE que o aluno tenha.

3.2 Plano de Estudos
O coordenador devera realizar o primeiro plano dos alunos que as andlises ja foram

realizadas;
3.2.1 Cligue mo botdo plano de Estudos;

Analise Curricular - Requerimentos

Instituicédo
Faculdade de Jaguariuna
Curso

Curso de Medicina Veterinaria

Plano de estudos

3.2.2 Serdo apresentados os alunos pendentes de inser¢do. Selecione o aluno e as
informacgdes serdao apresentadas .
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& X | ® 1722019,

Analises para montagem de Plano de Estudos

N (= | = | ==

11515124 ANA MARIA ALVES AUGUSTO D11810DP4
11717860 CAROLINA BIONDO D11801B
11718537 NATHALIA RAVALIA CAYETANO D11801B

Informacdes do aluno

RA Aluno Curso Turma

11515124 ANA MARIA ALVES AUGUSTO Curso de Medicina Veterinaria D11810DP4

Turmas

D11801A
D11801C
D11803A
D11803B
D11803C

3.2.3 Para inserir uma disciplina basta selecionar a turma e serdo apresentadas as disciplinas
gue o aluno ainda n3o teve aprovacao.

& C | ® 1722019,

N11807A
N118078
N11809A
N11809B

Disciplinas da Grade

4 i I - Segunda-feira, das 15:00 as 16:00 /Carga horéria: 40H

¢ Integragao Profissional | - Terga-feira, das 14:40 as 15:30 /Carga horaria: 40H

Disciplinas EaD

Selecione uma disciplina

Disciplinas de outro curso

3.2.4 O coordenador podera realizar as inser¢do de disciplinas e EAD e de outros cursos,
conforme a outra aplicagdo.
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& C | ® 1722019

gy

Disciplinas EaD

Selecione uma disciplina

Disciplinas de outro curso

Curso

Turma
Disciplina

Disciplina equivalente

IMPORTANTE: somente apés finalizar a andlise e o plano de estudos os mesmos serao
liberados para a CA checar junto ao aluno, se este aceitar o mesmo ira assinar os documentos
referentes a andlise e a CA libera as informacgGes para serem atualizadas no sistema.

3.3 Dispensa por Trabalho

3.3.1 Ao indicar para o aluno, dispensa por trabalho, o Coordenador deve cadastrar os
trabalhos para que os alunos realizem.
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< C | ® 172.2.0.19/analisecurricularteste/Default.aspx

%ucfwipehec&mg&o
FACULDADE 4,2 FACULDADE
R JAGUARIUNA “J MAX PLANCK

Analise Curricular - requerimentos

Andiises cadastradas [ cadastrar trabainos | conigitrabainos

Instituicao

Selecione a instituicao

Curso

3.3.2 Cliqgue na opg¢do cadastrar trabalho, e selecione o curso, em seguida sera
apresentado todos os alunos que possuem dispensas pendentes de entrega de trabalho,
selecione um aluno.

< C | ® 172.20.19/analisecurricularteste/Trabalho.aspx

FACULDADE 1,3 FACULDADE
JAGUARIUNA MAX PLANCK

Analise Curricular - Analises cadastradas

“ s

Curso

Curso de Medicina Veterinaria

Alunos com disciplinas dispensadas por trabalho

I e T W S
237682 ALINE MILENA FERREIRA LIMA 2017-01
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3.3.3 Apods selecionar o aluno, indicar se o trabalho sera por disciplina, ou multidisciplinar (caso
seja multidisciplinar, um Unico trabalho dara equivaléncia para todas as disciplinas pendentes
por trabalho).

< C | ® 1722019

Unidas p@/a educagio
) FACULDADE 1) FACULDADE
o/ JAGUARIUNA =¥ MAX PLANCK

Analise Curricular - Anaiises cadastradas

Curso
Curso de Medicina Veterinaria

Alunos com disciplinas dispensadas por trabalho
I S N S
- 178 237682 - ALINE MILENA FERREIRA LIMA 2017-01

RA: - Aluno: ALINE MILENA FERREIRA LIMA

Tipo de trabalho

Por disciplina®Multidisciplinar

3.3.4 Apds indicar o tipo do trabalho, indicar também o tema e o prazo para o aluno realizar a
entrega, feito esse processo, o aluno receberd em seu e-mail um comunicado, o mesmo
devera acessar o ambiente de andlise, para incluir o trabalho, ao finalizar o envio, o
Coordenador também receberd um comunicado.
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& C | ® 1722019

Curso de Medicina Veterinaria

Alunos com disciplinas dispensadas por trabalho

I T W S
- 237682 ALINE MILENA FERREIRA LIMA 2017-01

RA: - Aluno: ALINE MILENA FERREIRA LIMA

Tipo de trabalho

Por disciplina®Multidisciplinar

Trabalho Multidisciplinar

Disciplinas
Nam. Cod. Disc. Equivalente Nota numérica | Nota conceito
anilise disciplina
1180218 Anatomia Especial dos Animais Anatomia Especial dos Animais 2015-01
Domésticos Domésticos
178 1180123 Gestio de Agronegécios Gestio de Agronegécios 75 - 2015-01
Tema do trabalho TESTE

Data de entrega do trabalho

3.3.5 O aluno fara o uploado do trabalho, conforme prazo previsto, o mesmo ficara disponivel
para o Coordenador analisar, podendo executar as a¢Ges abaixo:

Uuidad pali &
0 FACU LLDAL»L
JAGUARIUNIA

Analise Cumicular »

AgOes:

- Aprovar Trabalho: o trabalho serd aprovado, confirmando a dispensa da disciplina
em aproveitamento de estudos;

- Rejeitar Trabalho: O Coordenador podera colocar observacdes para o aluno corrigir
possiveis erros, ou melhorar o trabalho. Deve-se indicar um novo prazo para entrega do aluno,
e preencher o campo orientacdes.
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- Reprovar Trabalho: O trabalho serd reprovado, anulando a dispensa da disciplina, e
o aluno terd que cursa-la.
Obs.: O aluno recebera em seu e-mail um comunicado

Curso
o de Medicina Veterinaria
Alunos com trabalho para correcéo

RA Aluno Céd. requerimento Tipo
_s - ALINE MILENA FERREIRA LIMA 237682 Multidisciplinar

Trabalho para corregéo

T T S ™

178 1180123 Gestao de Agronegécios TESTE
Download do trabalho
oo raoaro

4.0 Reanalise

O processo de reanalise ocorrerd conforme conforme descrito no item 3.1, porém este nao
tera o langamento de plano de estudos e nem dispensa por trabalho.
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